Zarzadzenie Nr Or.0050.6.2021
Burmistrza Praszki

z dnia 4 stycznia 2021r.

w sprawie nadania Regulaminu trybu pracy komisji konkursowej

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie gminnym (Dz.U.
2020, poz. 713 tj.) w zwiqzku z art. 11 ust.1 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o
pracownikach samorzqdowych (Dz.U. z 2019r., poz. 1282) oraz w zwiqzku z
Zarzqdzeniem Zarzqgdzenie Nr Or.0050.5.2021 Burmistrza Praszki z dnia 4 stycznia
2021r. w sprawie powolania komisji konkursowej do przeprowadzenia naboru na
wolne stanowisko urzednicze do spraw ksiegowosci budzetowej o$wiaty w Urzedzie
Miejskim w Praszce, zarzqdzam, co nastepuje:

§1.

Nadaje sie Regulamin trybu pracy komisji konkursowej powolanej w celu wylonienia
kandydata na wolne stanowisko urzednicze: referent do spraw ksiegowosci budzetowej
o$wiaty w Urzedzie Miejskim w Praszce, stanowigcy zalgcznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu komisji konkursowe;.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia




Zalgcznik do Zarzadzenie Nr Or.0050.6.2021
Burmistrza Praszki z dnia 4 stycznia 2021r. w sprawie nadania
Regulaminu trybu pracy komisji konkursowej

Regulamin trybu pracy komisji konkursowej powolanej do
przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko urzednicze do spraw
ksiggowosci budzetowej oswiaty w Urzedzie Miejskim w Praszce

§1.

Do zadan Komisji Konkursowej nalezy:

1.

analiza dokumentéw polegajaca na zapoznaniu sie z aplikacjami nadeslanymi
przez kandydat6w, wstepne okreslenie mozliwoéci zatrudnienia kandydata na
stanowisku,

poréwnanie danych zawartych w aplikacjach z wymaganiami okres§lonymi w
ogloszeniu,

sporzadzenie listy kandydatow, ktérzy spelniaja wymagania formalne,
zawierajgcej imiona i nazwiska kandydatéw oraz ich miejsce zamieszkania w
rozumieniu przepiséw kodeksu cywilnego

sporzadzanie dokumentéw Komisji, w tym protokoléw jej obrad przez
Sekretarza Komisji.

§ 2.

Postepowanie konkursowe przebiega¢ bedzie w dwoch etapach

1.

&

W pierwszym etapie, ktéry odbywa sie najp6zniej 8 stycznia 2021r., - Komisja
Konkursowa dokonuje otwarcia ofert i sprawdza ich prawidlowosé pod
wzgledem formalnym oraz decyduje w glosowaniu jawnym o ich dopuszczeniu
do drugiego etapu konkursu. Oferty nie spelniajace wymogdéw formalnych
komisja odrzuca.

W drugim etapie, ktéry odbedzie sie w ciggu 7 dni od dnia otwarcia ofert
Komisja Konkursowa przeprowadza indywidualne rozmowy z kandydatami,
ktorzy zakwalifikowali sie do drugiego etapu.

Po przeprowadzeniu rozméw kwalifikacyjnych ze wszystkimi kandydatami,
komisja konkursowa w glosowaniu tajnym przyznaje kandydatom punkty w
skali od 5 do 1.

Kandydat, ktéry otrzymal najwyzsza liczbe punktéw jest zwyciezca konkursu.
W przypadku uzyskania przez dwdch lub wiecej kandydatow takiej samej
zsumowanej oceny punktowej, przewodniczacy Komisji Konkursowej
przeprowadza powtérne glosowanie. W powtérnym glosowaniu pod uwage
brani sq kandydaci, ktérzy otrzymali jednakowa, najwieksza sume punktow, a
kazdemu czlonkowi Komisji Konkursowej przysluguje jeden glos.
Rozstrzygniecie nastepuje bezwzgledna wiekszoscia glosow.

§ 3.

Informacje o wyniku naboru upowszechnia si¢ w terminie 14 dni od zakonczenia
procedury naboru w Biuletynie Informacji Publicznej i na tablicy ogloszen Urzedu
Miejskiego przez okres co najmniej 3 miesiecy.



§ 4.
1. Komisja wykonuje swoje zadania na posiedzeniach zamknietych dla oséb
trzecich. Ustalenia Komisji majg forme zapiséw protokolarnych.
2. Praca Komisji kieruje Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci
wyznaczony przez niego Przewodniczacy posiedzenia.

§5.
1. Po zakonczeniu postgpowania konkursowego Komisja Konkursowa przekazuje
wyniki konkursu wraz z jego dokumentacjg Burmistrzowi Praszki.
2. Wylonienie kandydata w drodze postepowania konkursowego nie jest
jednoznaczne z zatrudnieniem go na tym stanowisku.
3. Burmistrz Praszki podejmuje ostateczng decyzje o zatrudnieniu kandydata
wybranego przez Komisje.

§ 6.
Obsluge administracyjng i techniczng konkursu zapewnia Referat Organizacyjny
tutejszego Urzedu.

§7.
Komisja Konkursowa rozwigzuje sie z mocy prawa po wykonaniu swoich obowigzkow.



