LZARZADZENIE Nr Or.0050.44.2619
Burmistrza Praszki z dnia 06.65.2019 r.

w sprawie powolania w Urzedzie Miejskim w Praszece Komisji przetargowe] do
przygotowywania i przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowient publicznych.

Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:
§1
1. Powoluj¢ Komisje przetargowa do przygotowywania i przeprowadzania postgpowan o udzielenie
zamdwien publicznych, za wyjatkiem zaméwien na udzielenie kredytdw; zwang w tredci zarzadzenia
»lKomisjg przetargowsy”,
2. W skiad Komisji przetargowej wchodza:
1) Kamif Kowalezyk — przewodniczacy
2) Marcin Kowalik — z-ca przewodniczacego
3) Michat Ferlewicz — sekretarz
4) Grazyna Polis — z-ca sekretarza
5) Franciszek Mateja — cztonek
6) Izabella Panek—~ czlonek
§2
Komisja przetargowa jest komisja stata. Dziata w skladzie co najmniej trzy osobowym.
§3
Czionkowie komisji przetargowe] majg cbowigzek rzetelnego i obiektywnego wykonywania
powierzonych im czynnosci. W realizacji powierzonych czynnodci czlonkowie komisji kierujg sie
wylgeznie przepisami prawa, posiadang wiedza i dodwiadczeniem.
§4
Zasady organizacji, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw czlonkéw komisji okresla regulamin
stanowiaey zataeznik nr i do zarzadzenia.
§3
1. Obstuge komisji zapewniaja wlasciwi merytorycznie pracownicy Urzedu Migjskiego w Praszce.
2. Pracownik, wnioskujgcy o wszezecie postgpowania i realizujgcy zawarta w wynikn jego
rozstrzygnigeia umowe, odpowiada za przygotowanie merytorycznej cze¢Sci  dokumentacji
postgpowania, w szczegolnosci przedkiada komisji:

- szczegblowy opis przedmiotu Zamdwienia,
—~ wartoéé¢ szacunkowa zamowienia,

— projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia; dla robot budowlanych
© dokumentacja projektowa oraz specyfikacje techniczne - obowiazkowo w wersji
elektronicznsj,

— dokumenty wiasciwe dla prowadzonego postepowania, tj. wyjasnienia dotyczace spraw
merytorycznych, modyfikacje,
- projekt umowy.
§6
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji.
§7
Odrebnym Zarzadzeniem zostanie powolana komisja przetargowa do przygotowywania
i przeprowadzania postgpowan o udzielenie zaméwief: publicznych dot. kredytow.
§8
Uchyla si¢ Zarzadzenie Nr Or. 0050.103.2016 Burmistrza Praszki z dnia {1 paZdziernika 2016 roku
w sprawie powolania w Urzedzie Miejskim w Praszce komisji przetargowej do przygotowywania
i przeprowadzania postgpowar o udzielenie zamdwien publicznych zmienione Zarzgdzeniem Nr
Or.0050.83.2018 Burmistrza Praszki z dnia 5 wrzesnia 2018 roku.
§9

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




Zatacznik nr 1 do zarzadzenia Nr Or.0050.44.201%
Burmistrza Praszki
z dnia 06.05.2019 r,

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

Ustala sie organizacje, skiad, iryb pracy oraz zakres obowiazkdw czlonkéw komisji przetargowej
powolywanej przez Burmistrza Praszki do przygotowania i przeprowadzenia post@powan o udzielanie
zamowien publicznych, prowadzonych preez Gmmq Praszka.

52
Komisja przetargowa skiada si¢ z co najmniej trzech os6b . Iej skiad osobowy dla danego postepowania

o udzielenic zamowienia publicznege okresla Burmistrz, w zaleznosci od zakresu przedmiotowego
zamdwienia. ' '

§3
l. Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynnosci niezwlocznie po otrzymaniu decyzji

o skladzie osobowym komisji oraz materiatdw umozliwiajacych przygotowanie projektdw dokumentow
niezbednych do podjecia czynnodei wymaganych przepisami o zaméwientach publicznych.

2. Praca komisji przetargowej rozpoczyna sie z chwila wplynigeia do komisji przetargowej wniosku
o rozpoczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego sporzqdzonego przez pracownika
wladciwego merytorycznie ze wzgledu na przedmiot zamowienia. o

§4
1. Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktoére s3 zwolywane przez przewodniczacego
komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac.
2. Z pesiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokoh

3. Przewodniczacy upowaznia osobg, ktdra wykonuje jego zadania podezas jego nieobecnoéci, sposrdd
czlonk6w komisji. Upowaznienie dokonywane jest w formie pisemnej.

4. Czynnosci biezace, na polecenie przewodniczacego, wykonane sg w trybie roboczym przez czionkdw
komisji,

§5
I. Komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnigé w glosowania zwykia wigkszoscia gloséw.
W przypadku réwnej liczby glosow rozstrzyga glos przewodniczacego komisji.
2. W przypadku, o ktdrym mowa w ust. 1, czlonek komisii przetargowej nie moze wstrzymaé sig od
glosu. Moze natomiast zadaé zalaczenia jego pisemnego stanowiska de protokotu.



§6

Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwigzane]
z prowadzonym postepowaniem, wnioskuje do Burmistrza o powotanie biegtych (rzeczoznawcoéw). We
waiosku komisja wskazuje osobe bieglego (rzeczoznawey) oraz dolacza uzasadnienie wniosku.

§7
1. Czlonkowie komisji przetargowej wykonujg swoje zadania w sposdb rzetelny i uczeiwy, Kierujac sig
wylgcznie przepisami prawa, posiadana wiedzg i doSwiadczeniem.

2. Komisja przetargowa przygotowujac i prowadzac postgpowanie o udzielenie zamowienia
publicznego, w szczegdlnodel:

1) dokonuje oceny i akceptacii przediozonego opisu przedmiotu zamdwienia oraz jego wartosci,
2) proponuje tryb udzielenia zamoOwienia wraz z jego uzasadnieniem,
3) dokonuje oceny projektu specyfikacji istotnych warunkdw zamdwienia,

4) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadkach przewidzianych ustawg z 29.01.2004 r. —
Prawo zamowien publicznych {Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), zwanej dalej ,,Pzp”

3) dokonuje oceny spelniania wymaganych przez zamawiajacego warunkéw,

6) dokonuje oceny ztozonych ofert i przedstawia propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty,
7) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty, a takze przygotowuje odpowiedzi na protest,

8) sporzadza odpowiednia dokumentacje¢ 2z postgpowania,

9} wnioskuje o przediuzenie terminu zwigzania z oferta,

10) w przypadku stwierdzenia, iz wykonawea, ktérego oferta zostata wybrana :

a) przedstawit w ofercie nieprawdziwe dane,

b) uchyla si¢ od podpisania umowy,

¢) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

- przedstawia Burmistrzowi propozycje wyboru tej oferty sposréd ziozonych waznych ofert, kiora
uzyskaia najwyzsza liczbe punktow.

3. Dokumenty sporzadzone przez komisjg przetargowa wymagaja zatwierdzenia przez Burmistrza,

4. W przypadku gdy czynno$é komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez Burmistrza,
komisja przetargowa powtarza tg czynno$é, z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych przepisami
o zamdwieniach publicznych. W przypadku wystapienia okolicznosci skutkujacych koniecznoscia

uniewaznienia postgpowania, postepowanie uniewaznia sie.

5. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktdre stanowia tajemnice prawnie chroniong,
w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych danych osobowych oraz tajemnic
przedsiebiorstwa, zawartych w ofertach.

§8

1. Crionkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcdw ubiegajacych si¢ lub zamierzajacych
ubiegaé sie o zaméwienie publiczne, skladajg pisemne ofwiadczenie, ze nie podlegaja wyiaczeniu



z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznege, o tresci wymagane} przepisami art. 17
ust. 2 Pzp, z uwzglednieniem postanowies ust. 2.

2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznodei, o ktorych mowa w ust.
1, czionek komisji przetargowej zobowigzany jest niezwlocznie, poinformowaé o tym na pismie

przewodniczacego komisji przetargowej.

3. Przewodniczacy komisji przetargowej informuje Burmistrza o okolicznosciach wskazanych w ust. 2,
jak réowniez o kazdym przypadku nie wywiazywania si¢ przez czlonka komisji przetargowej
z obowiazkéw przewidzianych przepisami Pzp oraz postanowieniami ninigjszego regulaminu.

4. W przypadky, ¢ ktérym mowa w ust. 2, Burmistrz odwoluje cztonka komisjt przetargowej.

5. Czynnosci komisji przetargowej, jezeli zostaly dokonane z udzialem czlonka, o ktérym mowa w ust.
2, vpodlegaja powtdrzeniu, 2z zastrzezeniem ust. 7, chyba ze postq;powaﬁie powinno
zostaé uniewaznione. |

6. Przepisy ust. 14 maja odpowiednie zastosowanie do przewédniczqcego komisji przetargowej.

7. Przepisu ust. 5 nie stosuje sie do czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnosei faktycznych, ktore nie
majg wplywu na wynik postepowania.

8. Przepisy ust. 3—5 stosuje si¢ odpowiednio, gdy czlonek komisji przetargowej zostanie .wy}qczony

z powodu nie zlozenia oéwiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, lub w przypadku, gdy zlozy
o$wiadczenie niezgodne z prawda.

§9
Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktdérego zadan nalezy w szczegdinosci:
a) zapewni¢, aby otwarcie ofert nastapito w miejscu i terminie, o ktérym poinformowano wykonawcow,

b) bezposrednio przed otwarciem ofert podaé kwotg, jaka zamierza Zamawiaigey przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoOwienia,

¢) przed otwarciem kazdej z ofert, sprawdzi¢ i okaza¢ obecnym na posiedzeniu stan zabezpieczenia
ofert,

d) zapewnié, aby oferty, ktére zostaly zlozone po wyznaczonym terminie ich skladania nie byly
otwierane, a wykonawcy zostali o tym poinformowant,

€) po otwarciu kazdej z ofert oglosi¢ 1 pedyktowac sekretarzowi do protokofu: nazwe ( firme), adres
wykonawey, a takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zamdwienia, okresu
gwarancji, warunkow platnosci zawartych w ofertach.

) odebraé od czlonkdéw komisji przetargowej oraz innych osdb, wykonujacych czynnosei zwigzane
z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, odwiadczen o tresci okreslonej w § 8 ust. 1.

§10

Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegdinosci:

a} dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez komisje,
b} ebshuga techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji,
¢) prowadzenie korespondencji w zakresie zieconym przez przewodniczacego,

[FN]



d) przesylanie, pe zatwierdzeniu przez Burmistrza wnioskow, ogloszen 1 innych dokumentow
przygotowanych przez komisje,
e) piecza nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwiazanymi z postgpowaniem

o zamowienie publiczne, w trakcie jego trwania.

§11

Zakonczenie prac komisji przetargowej nastgpuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego lub uniewazaienia postgpowania w sprawie zamowienia publicznego.

§12

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 06.05.2019 .




(miejscowosc | daia}

WYLACZENIE CZY.ONKA KOMISJI
PRZETARGOWEJ

Dzialajac na podstawie art. 21 ustawy z 29.1.2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2018 .

poz. 1986 ze zm.) w zwiazku z zaistnieniem okoliczno$ci, o ktdérych mowa w art. 17 ust. 1 tej ustawy,

wylaczam Pana/Pani ooooooe e e bt e b et et e et eer e e 7 dniem

ereeeenneene 28 Skiadu (z dalszych prac) komisji przetargowe] prowadzacej postepowanie
w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego na

..............................................................................................................................

fpodpis Kierewnika zamawigjgeego)

* wypetnienie nieobowigzhkowe



